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Приложение 1к приказу «Газпром корпоративный институт»от « 14» января 2025 г. № С-2/А
ПОЛИТИКАобработки персональных данных в «Газпром корпоративный институт»

1. Общие положения
1.1. Политика обработки персональных данных в Частном образовательномучреждении дополнительного профессионального образования «Газпром корпоративныйинститут» (далее — Политика) определяет основные принципы, цели, условия и способыобработки персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в «Газпромкорпоративный институт» (далее — Институт) персональных данных, функции Институтапри обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а такжереализуемые в Институте требования к защите персональных данных.1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции РоссийскойФедерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерациив области персональных данных, а также требований Регламента № 2016/679 Европейскогопарламента и Совета Европейского союза о защите физических лиц при обработкеперсональных данных и о свободном обращении таких данных, а также об отменеДирективы 95/46/ЕС (далее - Регламент ЕС).1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативныхактов, регламентирующих вопросы обработки персональных данных работников Институтаи других субъектов персональных данных.

2. Законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации,в соответствии с которыми определяется Политика
2.1. Политика определяется в соответствии со следующими нормативнымиправовыми актами:Трудовой кодекс Российской Федерации;Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утвержденииПеречня сведений конфиденциального характера»;постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации»;постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г. № 512«Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональныхданных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональныхданных»;постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г. № 1119«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработкев информационных системах персональных данных»;приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении составаи содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасностиперсональных данных при их обработке в информационных системах персональныхданных»;приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждении требованийи методов по обезличиванию персональных данных»;иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документыуполномоченных органов государственной власти.2.2. В целях реализации положений Политики в Институте разрабатываютсясоответствующие локальные нормативные акты и иные документы, в том числе:
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положение об обработке персональных данных;перечень должностей подразделений Института, при замещении которыхосуществляется обработка персональных данных;иные локальные нормативные акты и документы, регламентирующие в Институтевопросы обработки персональных данных.
3. Основные термины и определения, используемые в локальных нормативныхактах Института, регламентирующих вопросы обработки персональных данных

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенноопределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных дляраспространения, — персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которымпредоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработкуперсональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения впорядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.Информация — сведения (сообщения, данные) независимо от формы ихпредставления.Оператор — государственный орган, муниципальным орган, юридическое илифизическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработкиперсональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия(операции), совершаемые с персональными данными.Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупностьдействий (операций), совершаемые с использованием средств автоматизации или безиспользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники.Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытиеперсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенному кругу лиц.Трансграничная передача персональных данных — передача персональных данныхна территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.Блокирование персональных данных — временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима дляуточнения персональных данных).Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становитсяневозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системеперсональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носителиперсональных данных.Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становитсяневозможным без использования дополнительной информации определить принадлежностьперсональных данных конкретному субъекту персональных данных.Информационная система персональных данных — совокупность содержащихсяв базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационныхтехнологий и технических средств.



3

4. Принципы и обработки персональных данных
4.1. Институт, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработкуперсональных данных работников Института и других субъектов персональных данных, несостоящих с Институтом в трудовых отношениях.4.2. Обработка персональных данных в Институте осуществляется с учетомнеобходимости обеспечения защиты прав и свобод работников Института и другихсубъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенностьчастной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:обработка персональных данных осуществляется в Институте на законнойи справедливой основе;обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранееопределенных и законных целей;не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбораперсональных данных;не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям ихобработки;содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуетзаявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемыхперсональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональныхданных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целямобработки персональных данных. Институтом принимаются необходимые меры либообеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных или неточныхперсональных данных;хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определитьсубъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработкиперсональных данных, если срок хранения персональных данных не установленфедеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персональных данных;обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются подостижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей,если иное не предусмотрено федеральным законом.

5. Цели обработки персональных данных
5.1 Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляетсяв Институте в заранее определенных целях.5.2 Для каждой цели обработки персональных данных в Институте определены:- категории субъектов персональных данных;- категории и перечень обрабатываемых персональных данных;- способы, сроки обработки и хранения персональных данных;- порядок уничтожения персональных данных.5.3 Персональные данные обрабатываются в Институте в целях:обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и иныхнормативных правовых актов Российской Федерации, локальных нормативных актов ПАО«Газпром», локальных нормативных актов Институте;осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательствомРоссийской Федерации на Институт, в том числе по предоставлению персональных данных ворганы государственной власти, в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фондсоциального страхования Российской Федерации, в Федеральный фонд обязательногомедицинского страхования, а также в иные государственные органы;
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регулирования трудовых отношений с работниками Институт (содействие втрудоустройстве, обучение и продвижение по службе, обеспечение личной безопасности,контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества);предоставление работникам Институт и членам их семей дополнительных гарантий икомпенсаций, в том числе негосударственного пенсионного обеспечения, добровольногомедицинского страхования, медицинского обслуживания и других видов социальногообеспечения;защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов персональныхданных;подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах Института;освещение деятельности «Газпром корпоративный институт» и его филиала на сайте винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».формирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечениядеятельности Института, его филиалов;исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подлежащихисполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве;осуществления прав и законных интересов Института в рамках осуществления видовдеятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными актамиИнститута, или третьих лиц либо достижения общественно значимых целей;в иных законных целях.5.4 Цели обработки персональных данных, категории субъектов персональныхданных, перечень персональных данных, обрабатываемых в Институте, также отражаются имогут быть уточнены в Положении об обработке персональных данных «Газпромкорпоративный институт», в соответствии с законодательством Российской Федерациии локальными нормативными актами ПАО «Газпром» и Института.5.5 Сводная информация представлена в Приложении № 1 к настоящей Политике.5.6 Сроки обработки, в том числе хранения, персональных данных работниковИнститута и других субъектов персональных данных на бумажных и иных материальныхносителях, а также в информационных системах персональных данных определяются всоответствии с законодательством Российской Федерации.5.7 Если сроки обработки персональных данных не установлены федеральнымзаконом, их обработка и хранение осуществляются не дольше, чем этого требуют целиобработки, в том числе хранения, персональных данных.5.8 В Институте осуществляется систематический мониторинг и уничтожениедокументов, иных материальных носителей, содержащих персональные данные, а такжеуничтожение персональных данных, содержащихся в информационных системах персональныхданных, в файловых каталогах вычислительной сети Института или на внешнихперезаписываемых электронных носителях, по достижении цели обработки, с истекшимисроками хранения, предусмотренными законодательством Российской Федерации, или принаступлении иных законных оснований.5.9 Уничтожение учтенных в установленном порядке документов, содержащихперсональные данные, на материальных носителях производится комиссией, создаваемой вИнституте, в составе не менее трех работников, с участием лица, ответственного за обработкуперсональных данных, согласно требованиям Инструкции по работе с конфиденциальнымидокументами в «Газпром корпоративный институт», предъявляемым к уничтожениюматериалов, содержащих конфиденциальную информацию, а также с учетом требований кработе с документами, содержащими персональные данные, в «Газпром корпоративныйинститут».5.10 Уничтожение персональных данных в информационных системах персональныхданных производится комиссией, создаваемой Институте, в составе не менее трех работников,с участием лица, ответственного за обработку персональных.
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5.11 Решение комиссии об уничтожении персональных данных в информационнойсистеме персональных данных оформляется актом.5.12 Уничтожение персональных данных, содержащихся на внешнихнеперезаписываемых электронных носителях, по окончании срока обработки производитсяпутем механического нарушения целостности внешнего электронного носителя, непозволяющего произвести считывание или восстановление содержания персональных данных.5.13 При необходимости уничтожения или блокирования части персональных данныхуничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированиемсведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающимодновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению илиблокированию.5.14 Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускаетматериальный носитель, может производиться способом, исключающим дальнейшуюобработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки иных данных,зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).
Уничтожение персональных данных, содержащихся в информационных системахперсональных данных, а также хранящихся в файловых каталогах вычислительнойсети Института или на внешних перезаписываемых электронных носителях,осуществляется с использованием средств, реализующих функции удаления, врезультате действия которых становится невозможным восстановить содержаниеперсональных данных.

6. Перечень субъектов, персональные данные которых обрабатываются вИнституте
В Институте обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов:работники подразделений Института;пользователи сайта «Газпром корпоративный институт» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;другие субъекты персональных данных (для обеспечения реализации целейобработки, указанных в Приложение 1 к политике обработки персональных данных в«Газпром корпоративный институт»).

7. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Институте
7.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Институте, определяетсяв соответствии с законодательством Российской Федерации, Регламентом ЕС и локальныминормативными актами Института с учетом целей обработки персональных данных,указанных в разделе 5 Политики.7.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихсярасовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных илифилософских убеждений, интимной жизни, в Институте не осуществляется.7.3. Обработка биометрических персональных данных в Институте допускаетсятолько при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, заисключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.7.4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональныхданных для распространения, осуществляется в Институте на основании согласия субъектаперсональных данных на распространение с соблюдением установленных субъектомперсональных данных запретов и условий на обработку персональных данных.7.5. В Институте трансграничная передача персональных данных неосуществляется.

8. Функции Института при осуществлении обработки персональных данных
Институт при осуществлении обработки персональных данных:
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принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнениятребований законодательства Российской Федерации, Регламента ЕС и локальныхнормативных актов Института в области персональных данных;принимает правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональныхданных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данныхв Институте;издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обработкии защиты персональных данных в Институте;осуществляет ознакомление работников Института, непосредственноосуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательстваРоссийской Федерации и локальных нормативных актов Института в области персональныхданных, в том числе требованиями к защите персональных данных, и обучение указанныхработников;публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к настоящейПолитике;сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или ихпредставителям информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этимиперсональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанныхсубъектов персональных данных или их представителей, если иное не установленозаконодательством Российской Федерации;прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональныхданных и Регламентом ЕС;совершает иные действия, предусмотренные законодательством РоссийскойФедерации в области персональных данных и Регламентом ЕС.
9. Условия обработки персональных данных в Институте

9.1. Обработка персональных данных в Институте осуществляется с согласиясубъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное непредусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.9.2. Институт без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьимлицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотренофедеральным законом.9.3. Институт вправе поручить обработку персональных данных другому лицус согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицомдоговора. Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональнымиданными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональныхданных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальностьперсональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при ихобработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данныхв соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных».9.4. В целях внутреннего информационного обеспечения Институт может создаватьсправочники, адресные книги и другие источники, в которые с письменного согласиясубъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации, могут включаться его персональные данные.9.5. Доступ к обрабатываемым в Институте персональным данным разрешаетсятолько работникам Института, занимающим должности, включенные в переченьдолжностей структурных подразделений Института, при замещении которыхосуществляется обработка персональных данных.
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9.6. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, находящихсяна территории государств - членов Европейского союза, осуществляется в порядке,определенном положениями Регламента ЕС, в случаях, когда к деятельности Института пообработке персональных данных применяются критерии территориального действияРегламента ЕС.
10. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки
10.1. Институт осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удалениеи уничтожение персональных данных.10.2. Обработка персональных данных в Институте осуществляется следующимиспособами:неавтоматизированная обработка персональных данных;автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученнойинформации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;смешанная обработка персональных данных.

11. Права субъектов персональных данных
Субъекты персональных данных имеют право на:полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых в Институте;доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любойзаписи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренныхфедеральным законом, а также на доступ к относящимся к ним медицинским даннымс помощью медицинского специалиста по их выбору;уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае,если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконнополученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;отзыв согласия на обработку персональных данных;принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;обжалование действия или бездействия Института, осуществляемого с нарушениемтребований законодательства Российской Федерации в области персональных данных,в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд;осуществление иных предусмотренных законодательством прав.

12. Меры, принимаемые Институтом для обеспечения выполнения обязанностейоператора при обработке персональных данных
12.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения Институтомобязанностей оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерациив области персональных данных, включают:назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данныхв Институте;принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработкии защиты персональных данных;организацию обучения и проведение методической работы с работникамиструктурных подразделений Института, занимающими должности, включенные в переченьдолжностей структурных подразделений Института, при замещении которыхосуществляется обработка персональных данных;получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональныхданных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации;
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обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средствавтоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации на отдельныхматериальных носителях персональных данных, в специальных разделах;обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальныхносителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разныекатегории персональных данных;обеспечение безопасности персональных данных при их передаче по открытымканалам связи;хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий,обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающихнесанкционированный доступ к ним;осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данныхФедеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с нимнормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящейПолитике, локальным нормативным актам Института;иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных и Регламентом ЕС.12.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработкев информационных системах персональных данных устанавливаются в соответствиис локальными нормативными актами Института, регламентирующими вопросыобеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационныхсистемах персональных данных Института.
13. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и локальныхнормативных актов Института в области персональных данных, в том числетребований к защите персональных данных

13.1. Контроль за соблюдением структурными подразделениями Институтазаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Институтав области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных,осуществляется с целью проверки соответствия обработки персональных данныхв подразделениях Института законодательству Российской Федерации и локальнымнормативным актам Института в области персональных данных, в том числе требованиямк защите персональных данных, а также принятых мер, направленных на предотвращениеи выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области персональныхданных, выявления возможных каналов утечки и несанкционированного доступак персональным данным, устранения последствий таких нарушений.13.2. Внутренний контроль за соблюдением подразделениями Институтазаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Институтав области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных,осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данныхв Институте.13.3. Внутренний контроль соответствия обработки персональных данныхФедеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с нимнормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящейПолитике, локальным нормативным актам Института осуществляет советник директора покорпоративной защите.13.4. Персональная ответственность за соблюдение требований законодательстваРоссийской Федерации и локальных нормативных актов Института в области персональныхданных в подразделении Института, а также за обеспечение конфиденциальностии безопасности персональных данных в подразделениях возлагается на их руководителей.
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Приложение 1к политике обработки персональных данныхв «Газпром корпоративный институт»

Сводная информация по обработке персональных данных в «Газпром корпоративный институт»
№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных

Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных
Порядокуничтоженияперсональныхданных

1

ОбеспечениесоблюденияКонституцииРоссийскойФедерации,законодательных ииных нормативныхправовых актовРоссийскойФедерации,локальныхнормативных актовПАО «Газпром»,локальныхнормативных актовИнститута

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиесяв документах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиесяв документах воинского учета;сведения, содержащиесяв документах об образовании,квалификации;

работники;бывшие работники, трудовыеотношения с которымипрекращены;кандидаты на замещение вакантныхдолжностей в Институте;пенсионеры;члены семей и близкиеродственники работников;лица, имеющие правона социальное обеспечениев соответствии с коллективнымидоговорами и локальныминормативными актами Института;лица, наделенные правом подписиот имени Института (договоров,контрактов, соглашений, актови т.д.);члены семей работников илипенсионеров (по договорамдобровольного медицинскогострахования);члены семей кандидатов;посетители, пропускаемыена объекты Институт;

Смешанная Сроки обработкиустанавливаютсязаконодательнымиинормативнымиправовымиактами иограничиваютсядостижениемзаявленнойцели

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики



10

№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,составляющим государственнуютайну;сведения, содержащиесяв документах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляютсяв соответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорамии локальными нормативными актами«Газпром корпоративный институт»сведения о владении иностраннымиязыками;сведения о наличии ученой степени,ученого звания;информация о членстве в выборныхорганах;сведения об участии в коммерческихорганизациях;сведения о физических лицахиз состава информации о цепочкесобственников контрагентов;сведения о принадлежащих акциях,долях участия в уставных капиталахюридических лиц;

контрагенты Института(физические лица);бенефициары Института;физические лица в цепочкесобственников контрагентовИнститута;физические лица, направляющиеобращения в Институт;целевые студенты;студенты, направленныедля прохождения производственнойпрактики,преподаватели
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсведения об участии в органахуправления юридических лиц;сведения об аттестации;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;адрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);информация, указываемаяв обращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации целей обработки;данные, которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья;сведения о наличии (отсутствии)судимости

2

Осуществлениефункций, полномочийи обязанностей,возложенныхзаконодательствомРоссийскойФедерации наИнститут, в том числепо предоставлениюперсональных данныхв органыгосударственной

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиесяв документах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;

работники;бывшие работники, трудовыеотношения с которымипрекращены;пенсионеры

Смешанная Сроки обработкиустанавливаютсязаконодательнымиинормативнымиправовымиактами иограничиваютсядостижениемзаявленнойцели

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхвласти, в Пенсионныйфонд РоссийскойФедерации, в ФондсоциальногострахованияРоссийскойФедерации, вФедеральный фондобязательногомедицинскогострахования, а также виные государственныеорганы

место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиесяв документах воинского учета;сведения, содержащиесяв документах об образовании,квалификации;сведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,составляющим государственнуютайну;сведения, содержащиесяв документах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляютсяв соответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорамии локальными нормативными актамиИнститута;сведения о владении иностранными



13

№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхязыками;сведения о наличии ученой степени,ученого звания;информация о членстве в выборныхорганах;сведения об участии в коммерческихорганизациях;сведения о физических лицахиз состава информации о цепочкесобственников контрагентов;сведения о принадлежащих акциях,долях участия в уставных капиталахюридических лиц;сведения об участии в органахуправления юридических лиц;сведения об аттестации;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;адрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);информация, указываемаяв обращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации целей обработки;данные, которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья;сведения о наличии (отсутствии)



14

№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсудимости

3

Регулированиетрудовых отношенийс работникамиИнститута(содействие втрудоустройстве,обучение ипродвижение послужбе, обеспечениеличной безопасности,контроль количества икачества выполняемойработы, обеспечениесохранностиимущества)

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиеся вдокументах воинского учета;сведения, содержащиеся вдокументах об образовании,квалификации;сведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,

работники;кандидаты на замещение вакантныхдолжностей

Смешанная ПерсональныеданныеработниковИнститута - 75лет, если ониполучены до 2003года, или 50 летпосле 2003 года
Персональныеданныекандидатов назамещениевакантныхдолжностей -до моментазаключениятрудовогодоговора илиполученияизвещения(уведомления) оботказе вприеме на работу,но неболее трех лет

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсоставляющим государственнуютайну;сведения, содержащиеся вдокументах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляются всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорами илокальными нормативными актамиИнститута;сведения о владении иностраннымиязыками;сведения о наличии ученой степени,ученого звания;информация о членстве в выборныхорганах;сведения об участии в коммерческихорганизациях;сведения о физических лицах изсостава информации о цепочкесобственников контрагентов;сведения о принадлежащих акциях,долях участия в уставных капиталахюридических лиц;сведения об участии в органахуправления юридических лиц;сведения об аттестации;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхадрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);информация, указываемая вобращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации целей обработки;данные, которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья;сведения о наличии (отсутствии)судимости

4

Предоставлениеработникам Институтаи членам их семейдополнительныхгарантий икомпенсаций, в томчисленегосударственногопенсионногообеспечения,добровольногомедицинскогострахования,медицинскогообслуживания идругих видовсоциальногообеспечения

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионного

работники;пенсионеры;члены семей и близкиеродственники работников;лица, имеющие право насоциальное обеспечение всоответствии с коллективнымидоговорами и локальныминормативными актами Института;члены семей работников илипенсионеров (по договорамдобровольного медицинскогострахования)

Смешанная Срок обработкиперсональныхданныхограничивается 1годом смоментаподписаниясогласия наобработкуперсональныхданныхСрок обработкиперсональныхданныхпенсионера - втечениесрока действияоснований,подтверждающих

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхстрахования;сведения, содержащиеся вдокументах воинского учета;сведения, содержащиеся вдокументах об образовании,квалификации;сведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,составляющим государственнуютайну;сведения, содержащиеся вдокументах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляются всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорами илокальными нормативными актамиИнститута;сведения о наличии ученой степени,ученого звания;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;адрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);

правапенсионера
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхинформация, указываемая вобращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации целей обработки;данные, которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья

5
Защита жизни,здоровья или иныхжизненно важныхинтересов субъектовперсональных данных

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиеся вдокументах об образовании,квалификации;

работники;пенсионеры;кандидаты на замещение вакантныхдолжностей в Института;члены семей и близкиеродственники работников;лица, имеющие право насоциальное обеспечение всоответствии с коллективнымидоговорами и локальныминормативными актами Института;члены семей работников илипенсионеров Института (подоговорам добровольногомедицинского страхования);посетители, пропускаемые наобъекты Института;контрагенты Института(физические лица);студенты, направленные дляпрохождения производственной(преддипломной) практики

Смешанная Сроки обработкиустанавливаютсязаконодательнымиинормативнымиправовымиактами иограничиваютсядостижениемзаявленнойцели

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации цели обработки; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья

6
Подготовка,заключение,исполнение ипрекращениедоговоров сконтрагентами

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;пол;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;место работы;сведения о занимаемой должности;идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации целей обработки;данные, которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).

контрагенты Института(физические лица);физические лица в цепочкесобственников контрагентовИнститута;лица, наделенные правом подписиот имени Института (договоров,контрактов, соглашений, актов ит.д.).

Смешанная Срок обработкиперсональныхданных – 5лет с моментапрекращениягражданско-правовогодоговора

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданных

7
Обеспечениепропускного ивнутриобъектовогорежимов на объектахИнститута

Иные:фамилия, имя, отчество;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;место работы;сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер;фотография: данные, которыеобразуются при посещениисайтов ПАО «Газпром» (файлыcookies).

работники;пенсионеры;члены семей и близкиеродственники работников;контрагенты Института(физические лица);посетители, пропускаемые наобъекты Института.

Смешанная Срок обработки –30 дней смоментаокончаниядействияпропуска

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики

8

Формированиесправочныхматериалов длявнутреннегоинформационногообеспечениядеятельностиИнститута, егофилиалов

Общедоступные:фамилия, имя, отчество;место работы;сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер(служебный);адрес электронной почты(служебный): данные, которыеобразуются при посещениисайтов ПАО «Газпром» (файлыcookies).

работники

Смешанная Срок обработки –доокончаниятрудовогодоговора сработником

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики

9

Исполнение судебныхактов, актов другихорганов илидолжностных лиц,подлежащихисполнению всоответствии сзаконодательствомРоссийской

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;пол;

работники;бывшие работники, трудовыеотношения с которымипрекращены;пенсионеры;кандидаты на замещение вакантныхдолжностей в Институте;члены семей и близкиеродственники работников, лица,

Смешанная Срок обработкиперсональныхданных – 5лет послепринятиярешения судом

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

ПорядокуничтоженияперсональныхданныхФедерации обисполнительномпроизводстве
гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиеся вдокументах воинского учета;сведения, содержащиеся вдокументах об образовании,квалификации;сведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,составляющим государственнуютайну;сведения, содержащиеся вдокументах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляются всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорами и

имеющие право на социальноеобеспечение в соответствии сколлективными договорами илокальными нормативными актамиИнститута
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхлокальными нормативными актамиИнститута;сведения об аттестации;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;адрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);информация, указываемая вобращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации цели обработки; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).
Специальные:сведения о состоянии здоровья;сведения о наличии (отсутствии)судимости;
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданных

10

Осуществление прав изаконных интересовИнститута в рамкахосуществления видовдеятельности,предусмотренныхУставом и инымилокальныминормативными актамиИнститута, илитретьих лиц либодостиженияобщественнозначимых целей

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;дата смерти;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;пол;гражданство (подданство);адрес регистрации;адрес фактического проживания;место работы;телефонный абонентский номер(служебный, личный);идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиеся вдокументах воинского учета;сведения, содержащиеся вдокументах об образовании,квалификации;сведения о занимаемой должности;данные о трудовой деятельности;сведения о доходах;адрес электронной почты;сведения о семейном положении;сведения о составе семьи;данные о допуске к сведениям,составляющим государственнуютайну;

работники;бывшие работники, трудовыеотношения с которымипрекращены;пенсионеры;кандидаты на замещение вакантныхдолжностей в Институте;члены семей и близкиеродственники работников,лица, имеющие право насоциальное обеспечение всоответствии с коллективнымидоговорами и локальныминормативными актами Института

Смешанная Сроки обработкиустанавливаютсязаконодательнымиинормативнымиправовымиактами иограничиваютсядостижениемзаявленнойцели

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсведения, содержащиеся вдокументах о наградах;сведения об отнесении к категориямветеранов;сведения о социальных льготах,которые предоставляются всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации, а такжеколлективными договорами илокальными нормативными актамиИнститута;сведения об аттестации;сведения о дисциплинарныхвзысканиях;сведения, содержащиеся в трудовомдоговоре;адрес выполнения трудовой функциидистанционно (удаленно);информация, указываемая вобращениях граждан;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации цели обработки; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья;сведения о наличии (отсутствии)судимости
11 Иные
11.1 Расследованиенесчастных случаев в Иные:фамилия, имя, отчество; работники Смешанная Срок обработкиперсональных В соответствии спп. 5.8-5.14
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

ПорядокуничтоженияперсональныхданныхИнституте дата рождения;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;адрес фактического проживания;сведения о составе семьи;сведения об образовании;сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер(личный, служебный); данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).Специальные:сведения о состоянии здоровья

данных – 45лет (ст. 230 ТКРФ)
настоящейПолитики

11.2

Осуществлениедеятельности средствамассовойинформации,обеспечениеинформационнойоткрытостиИнститута, освещениедеятельностиИнститута надоступныхинформационныхресурсах

Иные:фамилия, имя, отчествосведения о занимаемой должности;дата и место рождения;пол;гражданство;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;сведения о семейном положении исоставе семьи;сведения об образовании;сведения о наличии ученой степени,ученого звания;сведения о трудовой деятельности;

работники;члены семей и близкиеродственники работников;пенсионеры;другие субъекты персональныхданных

Смешанная Сроки обработкиустанавливаютсязаконодательнымиинормативнымиправовымиактами иограничиваютсядостижениемзаявленнойцели

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхсведения о наградах;сведения об отнесении к категорииветеранов; телефонный абонентскийномер (рабочий);адрес электронной почты;фотография; данные, которыеобразуются при посещениисайтов ПАО «Газпром» (файлыcookies).

11.3

Практическаяподготовкаобучающихся на базеИнститута наоснованиизаключенного собразовательнымучреждениемдоговором

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;место рождения;идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;сведения об образовании;телефонный абонентский номер(личный);адрес электронной почты; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).

целевые студенты;студенты, проходящиепрактическую подготовку

Смешанная До окончанияпрохожденияобучения ипрактическойподготовки

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики

11.4 Обращения граждан
Иные:информация, указываемая вобращениях граждан; данные,которые образуются при

физические лица, направляющиеобращения в Института
Смешанная До моментаотправкиответа по итогамрассмотрения

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхпосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies). обращения

11.5
Оформлениезаявлений наизготовлениесертификатов ключейпроверки электроннойподписи

Иные:фамилия, имя, отчество;дата рождения;место рождения;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;идентификационный номерналогоплательщика;номер страхового свидетельстваобязательного пенсионногострахования;место работы;сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер(служебный);адрес электронной почты; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).

работники

Смешанная До моментаокончаниядействиясертификатаключаэлектроннойподписи

11.6
Осуществлениедосудебной исудебной работы вИнститута

Иные:фамилия, имя, отчество;дата и место рождения;пол;гражданство;сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющихличность;адрес регистрации;адрес фактического проживания;

работники;бывшие работники;контрагенты Института(физические лица);другие субъекты персональныхданных.

Смешанная Срок обработкиперсональныхданных – 5лет послепринятиярешения судом

В соответствии спп. 5.8-5.14настоящейПолитики
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№п/п Цель обработки Категории/Переченьперсональных данных Перечень субъектовперсональных данных
Способобработки Сроки обработкиперсональныхданных

Порядокуничтоженияперсональныхданныхидентификационный номерналогоплательщика;телефонный абонентский номер(личный, служебный);адрес электронной почты;место работы;сведения о занимаемой должности;другие персональные данные,необходимые для обеспеченияреализации цели обработки; данные,которые образуются припосещении сайтов ПАО«Газпром» (файлы cookies).
Сроки обработки персональных данных ограничиваются достижением заявленной цели, если иное не установлено законом.
Уничтожение персональных данных осуществляется утвержденными приказом Института комиссиями в структурных подразделенияхадминистрации и филиалах Института при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимостив достижении цели обработки персональных данных в установленные законодательством Российской Федерации сроки.


